Zugang zum Technik-Setup geben
fiur einen Technik-Check
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Passworter bitte nicht offensichtlich schicken. Nutze ein Word-Dokument, in dem die
Passworter stehen, das aber anders benannt wurde. Du kannst auch Gber einen Passwort-
Manager eine Freigabe erteilen.

Bei Fragen stehen wir Dir gerne zur Verfligung.

Entweder per Mail an info@horeca-marketing.de oder

per WhatsApp Uber https://wa.me/4917672690664
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Zugriff auf Smoobu

Smoobu ldsst in der normalen Version nur Leseberechtigung zu, wenn der Zugang liber eine
neue Mailadresse vergeben werden soll. Da dies bei einem Technik-Check nicht ausreicht,
muss der Login, den Du selbst nutzt, in einem Word-Dokument abgespeichert und an horeca
Marketing tibergeben werden.

Loginzugang: iber die Logindaten, die Du als Gastgeber selbst nutzt
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Zugriff auf Lodgify

Lodgify lasst in der normalen Version keine weiteren Nutzer zu. Dazu misste man das nachst-
hohere Paket buchen, was sich nicht fir einen reinen Technik-Check lohnt. Daher muss der
Login, den Du selbst nutzt, in einem Word-Dokument abgespeichert und an horeca
Marketing tibergeben werden.

Loginzugang: iber die Logindaten, die Du als Gastgeber selbst nutzt
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Zugriff auf easybooking

easybooking lasst in der normalen Version keine weiteren Nutzer zu. Daher muss der Login,
den Du selbst nutzt, in einem Word-Dokument abgespeichert und an horeca Marketing
Ubergeben werden.

Loginzugang: Gber die Logindaten, die Du als Gastgeber selbst nutzt
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Zugriff auf Booking

Bei Booking kannst Du einen neuen Nutzer zu jedem Inserat hinzufiigen.

So funktioniert es:

1. Melde Dich bei Booking an

Booking.com

Anmelden, um lhre Unterkunft zu
verwalten

Nutzername

Haben Sie Probleme bei der Anmeldung?

2. Gehe oben rechts auf das kleine Mannchen

Seiten und Buchungen suchen Q

(U/,-

Passwort andern

/| Benachrichtigungseinstellungen

[«
@ Nutzer erstellen und verwalten I

97"Srqf Kontakte

4. Im neuen Fenster klickst Du nun auf ,,Nutzer hinzufligen” und anschliefend wahlst Du
den Reiter ,,Bestehender Nutzer” (NICHT ,Neuer Nutzer”, da horeca Marketing
bereits ein Nutzerkonto hat)

Nutzer hinzufiigen

Flgen Sie die Angaben der Nutzer hinzu, die Sie inladen méchten

Log-in-Name

horeca Marketing

E-Mail

I info@horeca-marketing.de

Zugangsrechte ansehen Abbrechen

5. Uber den Button ,Zugangsrechte ansehen” kommst Du zum néchsten Schritt
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6. im nachsten Schritt geht es um die Zugriffsrechte, die dem neuen Nutzer Gibergeben
werden sollen. Hier ist ein voller Zugriff notwendig, da sonst ein adaquater Technik-
Check moglich ist.

Auf welche Bereiche sollhoreca Marketing
Zugriff haben?

Der Administrator hat vollen Zugriff auf das Extranet dieser Unterkunft und die Pulse
App

Sie konnen die Zugangsrechte spater andern, sobald der Nutzer lhre Einladung
akzeptiert hat,

Einladung senden Abbrechen

7. Uber den Button ,Einladung senden”, bekommt horeca Marketing Zugriff und kann
sich mit den eigenen Einwahldaten um den Technik-Check kiimmern

Loginzugang: Uber die eigenen Logindaten, da Du horeca Marketing zum Inserat als Nutzer
hinzufiigst
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Zugriff auf Airbnb

Bei Airbnb kannst Du einen neuen CoHost zu jedem Inserat hinzufligen.

So funktioniert es:

1. Melde Dich bei Airbnb an

x Einloggen oder registrieren

Willkommen bei Airbnb

Deutschland (+48) v

G Mt Google fortfahren
g [ ] Mt Apple fortfahren
, l = Mit E-Mail-Adresse anmelden
(& -

2. Wechsel in den Gastgeben-Modus, falls Du dort nicht schon drin bist

L]
Gastgeben-Modus =

In den Reise-Modus Q =
4
-> bereits drin

3. Waihle das Inserat aus, zu dem Du Zugriff gewdhren mochtest

-> noch nicht drin

Inserat Art Standort Status Synchronisierungsstatus

4. Scrolle links im MenU bis zur Karte runter. Unter der Karte befindet sich die Funktion
der Co-Gastgeber:innen

Deine Unterkunft Leitfadenzur Ankunft @&

BB Kertendsten 300 m i Nutrungobedingungen

Uber den/die Gastgeber:in

~ ]

Co-Gastgeber:innen

© Anzeigen
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Wabhle links den Punkt Co-Gastgeber:innen aus und klicke rechts auf ,,Co-Gastgeber:in

einladen”
Inserate-Editor ICo-Gastgeber:innen
Deine Unterkunft Leitfaden zur Ankunft &
+
— a
Gastgeber:in
Co-Gastgeber:in
einladen
Co-Gastgeber:innen
./ Eigentimerin desinserats
|

im sich 6ffnenden Fenster gibst Du die E-Mailadresse sonny-kloos@web.de ein
(darlber laufen unsere Zugriffe bei Airbnb)

x

Fiige die Informationen zu deinem/deiner
Co-Gastgeber:in hinzu

: ©
i
Apbrecnn m

Uber ,Weiter” kommst Du in die Ebene der Zugriffrechte. Hier bendtigen wir den
vollen Zugriff, damit der Technik-Check korrekt durchgefiihrt werden kann

X

Lege die Berechtigungen deines
Co-Gastgebers bzw. deiner
Co-Gastgeberin fest

Du kannst dies spater jederzeit andern. Erfahren, wie Berechtigungen
funktionieren

Uneingeschrankter Zugriff
Kann Kalender bearbeiten, Gasten schreiben sowie Antrége auf Entschadigung, das
Inserat und Co-Gastgeber:innen verwalten.

Kalenderzugriff O
Kalender aufrufen

Zuruck
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8. Uber ,Weiter” kannst Du die Angaben nochmal priifen und die Einladung absenden

X

Uberpriife deine Einladung

— . - I

E-Mail-Adresse des Co-Gastgebers bzw. der Co-Gastgeber:in
sonny-kloos@web.de

derechtigungen

L e T TIREIRT T

e 3 e sewbem 1, Gt mhesken ek ARG ERA it ic v dn

ndermn du Senden” auswahlist. stmmst du den Bedingungen fir Co-
a

20K m
i

9. Uber ,Senden” schickst Du die Einladung ab. Sobald wir sie angenommen haben,

bekommst auch Du eine Nachricht.

v

Loginzugang: Uber die eigenen Logindaten, da Du horeca Marketing zum Inserat als Co-

Gastgeber hinzufligst
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